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Муниципальное образование "город Железногорск" Курской области
КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА 

города Железногорска Курской области

307170 Курская область, г. Железногорск, ул. Рокоссовского, дом 56 тел.(факс):8(47148)7-71-14, E-mail: ksp@fecity.ru
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

03 сентября 2012 г.                                                                                       № 79

Об утверждении Порядка

планирования работы 

Контрольно-счетной палаты 

Города Железногорска

Руководствуясь статьей 12 Федерального закона «Об общих принципах и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ, статьей 7 Положения о Контрольно-счётной палате города Железногорска:


1. Утвердить Порядок планирования работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области (прилагается).


2. Назначить ответственными специалистами, составляющими проект Плана работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска, главного специалиста-эксперта Россинскую С.В. и ведущего специалиста-программиста Сычева Г.В.


3. Главному специалисту-эксперту С.В. Россинской ознакомить с настоящим распоряжением и Порядком всех сотрудников Контрольно-счетной палаты города Железногорска.


4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Председатель 
Контрольно-счётной палаты                  


            И.А. Купаев

города Железногорска 
Утвержден

распоряжением председателя

Контрольно-счетной палаты

города Железногорска

от 03.09.2012 г. № 79
ПОРЯДОК

планирования работы Контрольно-счетной палаты 
города Железногорска Курской области 

1. Основные положения

1.1. Настоящий Порядок планирования работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области (далее – Порядок) регламентирует:

- требования к форме и содержанию плана работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области (далее – Палата); 
- порядок формирования проекта плана работы Палаты;

- порядок утверждения плана работы Палаты;

- порядок внесения изменений и дополнений в план работы Палаты.

1.2. В Палате формируются и утверждаются следующие основные плановые документы:

- план работы Палаты на год (далее – годовой план);

- план работы Палаты на квартал (далее – текущий план).

Годовой и текущие планы работы Палаты должны быть согласованы между собой и не противоречить друг другу.

1.3. Проект плана работы Палаты формируется в соответствии с видами деятельности, осуществляемыми Палатой в соответствии с регламентом Палаты, и состоит из следующих разделов:
- экспертно-аналитическая деятельность;
- контрольно-ревизионная деятельность;

- иная деятельность.

1.4. Формирование годового плана работы Палаты включает следующие этапы:

- подготовка и направление обращений в Железногорскую городскую Думу и главе города Железногорска о представлении предложений для включения в годовой план работы Палаты;

- подготовка и представление предложений в проект годового плана работы Палаты начальников экспертно-аналитического и контрольно-ревизионного отделов Палаты;

- составление проекта годового плана работы Палаты;

- согласование проекта годового плана работы Палаты;

- рассмотрение проекта годового плана работы Палаты и его утверждение председателем Палаты.

1.5. Проект текущего плана работы Палаты подлежит рассмотрению и утверждению председателем Палаты.
2. Порядок формирования проекта плана работы и его утверждения
2.1. При формировании проекта годового плана работы Палаты в обязательном порядке в него включаются мероприятия по поручениям Железногорской городской Думы, предложениям и запросам главы города Железногорска. 

Обращения в Железногорскую городскую Думу в целях получения предложений для включения мероприятий в годовой план работы Палаты направляются в срок до 20 октября года, предшествующего планируемому году.

2.2. Обращения главе города Железногорска в целях получения предложений для включения мероприятий в годовой план работы Палаты направляются в срок до 1 ноября года, предшествующего планируемому году.
2.3. Проекты обращений и запросов, указанных в п. 2.1 и п. 2.2 настоящего Порядка, подготавливают экспертно-аналитический и контрольно-ревизионный отделы Палаты.

2.4. Председатель Палаты с учетом предложений, поступивших от Железногорской городской Думы и главы города Железногорска, формирует предложения в проект годового плана работы Палаты в рамках закрепленных направлений деятельности.

Предложения в проект годового плана работы Палаты может представлять председатель Палаты.

2.5. Специалисты Палаты составляющие проект Плана работы, формируют предложения в табличной форме с отражением в них следующих показателей:

- наименование контрольного, экспертно-аналитического мероприятия;

- наименование объекта (объектов), планируемых к проверке;

- проверяемый период; 

- предполагаемые сроки проведения контрольного мероприятия (с указанием месяцев);

- ответственные за исполнение, исполнители плана работы Палаты;

- основание для включения мероприятия в годовой план работы Палаты.
2.6. Наименование мероприятия должно соответствовать полномочиям Палаты, установленным в решении Железногорской городской Думы от 27.12.2011 года № 552-4-РД «О создании Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области», иметь четкую, однозначную формулировку и содержать следующие сведения:

- наименование мероприятия; 

- предмет мероприятия, включая сферу использования бюджетных средств объектом, подлежащим проверке (в случае включения тематического экспертно-аналитического мероприятия – сферу деятельности объекта проверки); 

- полное и точное наименование объекта (объектов), подлежащего(щих) проверке в ходе планируемого мероприятия;

- контролируемый (проверяемый, анализируемый и др.) период.

2.7. Выбор тем контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий и объектов проверок должен быть обоснован в соответствии со следующими критериями:

- соответствие темы планируемого мероприятия задачам и полномочиям Палаты, установленным законодательством;

- значимость темы планируемого мероприятия; 

- объем средств и (или) стоимость имущества, подлежащих проверке в данной сфере и/или на данных объектах проверки (ориентировочно);

- сроки, периоды и результаты проведения предшествующих мероприятий в данной сфере и (или) на данных объектах проверки, осуществленных Палатой.

2.8. При выборе объекта проверки либо темы контрольного мероприятия для включения в проект годового плана работы Палаты приоритет отдается объектам и темам, не охваченным проверками в течение наибольшего периода времени, предшествующего очередной проверке, за исключением случаев проведения внешней проверки бюджетной отчетности главных распорядителей средств бюджета города, главных администраторов доходов  бюджета города, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города, внешней проверки годовых отчетов муниципального образования «город Железногорск», а также встречной проверки по отдельным вопросам расходования бюджетных средств.

Повторные проверки могут также проводиться в целях осуществления контроля полноты исполнения представлений (предписаний), направленных Палатой по результатам предыдущих проверок.

2.9. В случае проведения контрольных мероприятий на одном объекте по нескольким вопросам и направлениям деятельности Палаты, данные мероприятия могут объединяться в одно комплексное контрольное мероприятие.

2.10. Сформированные предложения о включении мероприятий в проект годового плана работы Палаты по каждому направлению в табличной форме передаются в Палату в срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому году, для обобщения и формирования сводного проекта годового плана работы Палаты на очередной год. 

2.11. Предложения о включении мероприятий в проект годового плана работы Палаты по разделу «иная деятельность» формируются ответственными специалистами Палаты и передаются в срок до 1 декабря года, предшествующего планируемому году, для обобщения и формирования сводного проекта годового плана работы Палаты на очередной год.

2.12. Специалисты Палаты, составляющие проект Плана работы, после получения предложений о включении мероприятий в проект годового плана работы Палаты обобщают предложения председателя Палаты, начальников отделов Палаты, обеспечивают предварительное распределение и координацию специалистов Палаты в соответствии с проектом годового плана работы Палаты на очередной год, и в срок до 25 декабря года, предшествующего планируемому году, передает проект годового плана работы Палаты на согласование председателю Палаты. 

2.13. Председатель Палаты рассматривает проект годового плана работы Палаты и проводит обсуждение (при необходимости) и согласование мероприятий, включенных в проект годового плана работы Палаты, с начальниками отделов Палаты. По результатам обсуждения и согласования, в течение трех рабочих дней уточняют и повторно формируют предложения о включении мероприятий в проект годового плана работы Палаты и передают специалистам Палаты, составляющим проект Плана работы для уточнения сводного проекта годового плана работы Палаты.

2.14. Проект уточненного годового плана работы Палаты подлежит рассмотрению и утверждению коллегией Палаты в срок не позднее 30 декабря года, предшествующему планируемому.

2.15. Данные годового плана работы Палаты вводятся в информационные системы Палаты.

2.16. Проект текущего плана работы Палаты формируется специалистом Палаты, составляющим План работы, на основе утвержденного годового плана работы Палаты в срок до 20 числа месяца, предшествующему очередному кварталу.
Проект плана работы Палаты на первый квартал планируемого года утверждается одновременного с годовым планом работы Палаты.

3. Внесение изменений и (или) дополнений в план работы Палаты 

3.1. Внесение изменений и (или) дополнений в план работы Палаты осуществляется на основании распоряжения председателя Палаты, на основе предложений председателя Палаты, служебных записок начальников отделов Палаты.

3.2. Предложения о внесении изменений и (или) дополнений в план работы Палаты могут вноситься в случаях:
- наличия поступивших в Палату предложений Железногорской городской Думы, главы города Железногорска о проведении внеплановых контрольных мероприятий;

- внесения дополнений и изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации и Курской области;

- выявления в ходе подготовки или проведения контрольного  мероприятия существенных обстоятельств, требующих изменения формулировки наименования и (или) сроков проведения контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия;

 - реорганизации, ликвидации, изменения организационно-правовой формы, наименования объекта контроля, запланированного к проверке;

- возникновения иных причин, препятствующих проведению мероприятий;

- возникновения необходимости включения дополнительных мероприятий.

3.3. При подготовке предложений о внесении изменений и (или) дополнений в план работы Палаты следует исходить из необходимости минимизации его корректировки.

3.4. Корректировка плана работы Палаты может осуществляться в виде: 

- изменения формулировок наименований мероприятий плана работы Палаты;

- изменения сроков исполнения мероприятий плана работы Палаты;

- изменения состава исполнителей мероприятий плана работы Палаты;

- исключения мероприятий из плана работы Палаты;

- включения дополнительных мероприятий в план работы Палаты и др.

3.5. Предложения о внесении изменений и (или) дополнений в план работы Палаты оформляются начальниками отделов по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и направляются председателю Палаты.

Председатель Палаты рассматривает поступившие от начальников отделов предложения на предмет их целесообразности, соответствия настоящему Порядку, а также обеспечения целостности проведения запланированных мероприятий.

3.7. На основании распоряжения председателя Палаты о внесении изменений в план работы Палаты специалистами Палаты, составляющими План работы, вносятся принятые изменения в информационные системы Палаты.

Приложение № 1

к Порядку планирования работы

Контрольно-счетной палаты
 города Железногорска

 Курской области
Председателю Контрольно-счетной палаты
города Железногорска
Курской области 

_______________________

Предложение о внесении изменений и (или) дополнений

в план работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области на 20__ г.

Прошу внести в план работы Контрольно-счетной палаты города Железногорска Курской области (далее – Палата) на 20__ г. следующие изменения (дополнения):

(далее, в зависимости от характера и количества предлагаемых изменений и (или) дополнений формулируется одно или несколько предложений о внесении изменений и (или) дополнений в план работы Палаты) 
1. Исключить пункт ____ плана работы Палаты
 «________________________________________________________________»

   (указывается наименование мероприятия, исключаемого  из плана работы Палаты)                                   

в связи с ________________________________________________________________.                                        (указывается обоснование исключения мероприятия из плана работы Палаты)
              
2. Включить в план работы Палаты мероприятие 
«________________________________________________________________» 

                   (указывается наименование дополнительного мероприятия) 

в связи с ________________________________________________________________.
      (указывается основание для включения мероприятия в план работы Палаты)
Срок исполнения мероприятия _______________, ответственные за исполнение мероприятия плана работы Палаты, исполнители плана работы Палаты __________________________________________________________________.

3. Изложить формулировку мероприятия по пункту ____ плана работы Палаты в следующей редакции 
«________________________________________________________________»

                   (указывается новая формулировка наименования мероприятия)                                   

в связи с ________________________________________________________________.
4. Установить сроки проведения мероприятия 
«________________________________________________________________» 

5. Включить в число ответственных за исполнение мероприятия плана работы Палаты 
«________________________________________________________________»
в связи с ______________________________________________________________.
6. Исключить из числа ответственных за исполнение мероприятия плана работы Палаты 
«_____________________________________________________________»
в связи с _______________________________________________________________.
Начальник отдела                     


И.О.Фамилия
